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МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ
ДЕПАРТАМЕНТ НАУКИ І ОСВІТИ 
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
ДЕРЖАВНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД 
«ХАРКІВСЬКЕ ВИЩЕ ПРОФЕСІЙНЕ УЧИЛИЩЕ № 6»


Н А К А З

04.01.2016		                                                                                        № 01-аг
м. Харків




Про дотримання правил внутрішнього
трудового розпорядку ДНЗ ХВПУ № 6


НАКАЗУЮ:

1. На неухильне виконання Правил внутрішнього трудового розпорядку щодо робочого часу і його використання встановити при п'ятиденному 40 годинному робочому тижні такий час початку робочого дня та час завершення роботи з обідньою перервою 30 хвилин для нижчезазначених  категорій працівників училища з 04.01.2016 року.


	№
	Категорія працівників
	Початок роботи
	Обідня перерва
	Закінчення роботи

	1.
	Адміністрація
	8.00
	12.00-12.30
	16.30

	2.
	Педагогічні працівники:
	
	
	

	
	Викладачі
	8.00 Згідно розкладу занять
	
	Згідно розкладу занять

	
	Майстри виробничого навчання

Керівник гуртка

Практичний психолог
	8.00

8.00

8.00
	12.00-12.30



12.00-12.30

	16.30
Згідно педнавантаження
16.30
	
	16.30

	3.
	Бухгалтерія
	8.00
	12.00-12.30
	16.30

	
	Інспектор з кадрів
	8.00
	12.00-12.30
	16.30

	4.
	Бібліотека
	8.00
	11.50-12.20
	16.30

	5.
	Інженер 2категорії
	8.00
	12.00 – 12.30
	16.30

	6.
	Юрисконсульт
	8.00
	12.00-12.30
	16.30

	7.
	Секретар - друкарка
	8.00
	12.30-13.00
	16.30

	8.
	Інженер з охорони праці
	8.00
	12.00-12.30
	16.30

	9.
	Завідувач господарством
	8.00
	12.00-12.30
	16.30

	10.
	Медична сестра
	8.00
	12.00-12.30
	16.30

	11.
	Інженер-електронник
	8.00
	12.00.-12.30
	16.30

	12
	Лаборанти
	8.00
	12.00-12.30
	16.30

	13.
	Технік з експлуатації  будівель
	8.00
	12.00-12.30
	16.30

	14

	Господарська частина 

Двірники
Сторожа


	8.00
	12.00-12.30
	16.30

	
	
	
6.30
7.30. Згідно з графіком змінності 


	
10.30-11.00


	
15.00

	15.
	Навчально-виробнича майстерня
	8.00.
	12.00-12.30
	16.30

	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	

	16.
	Курсова підготовка
	9.00
	12.00-12.30
	17.30



2. Педагогічні працівники повинні з'являтися на роботу за 15 хвилин до початку уроку.
3. Вважати основною вимогою для всіх працівників училища розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями;
для педагогічних працівників - із ознайомлення  зі змінами в розписі занять.
4. Вважати для всіх працівників училища обов'язковою реєстрацію у книзі  відпрацювання робочого часу.
5. Контроль за виконанням даного наказу покласти на керівників підрозділів та інспектора з кадрів.



Директор ДНЗ ХВПУ № 6							В.М. Костоглодов
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